DIAGRAMA DE FLUJO DE LA GESTION DE MEDICAMENTOS.
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IDENTIFICACION DE MEDICAMENTOS Y MATERIA
MEDICO QYURURGICO: PREPARAR EL PLANDE ANUAL DE
La regente procede a identificar los medicamentos y COMPRAS
material medico quirdrgico que se requiere en el servicio La Regente de farmacia realiza las siguientes Cotizaciones.
Listado Basico. por medio de: actividades: Planilla de
Resolucion <« e Consumo histérico P« Estimanlas cantidades a pedir. >» cotizaciones.
e Perfil Epidemiol6gico. e Solicitud de cotizaciones. Acta del comite
4 e Guias Clinicas. e Elabora la planilla resumen de cotizaciones _d
B e Plan Obligatorio de Salud. e Relnen comité de compras. T
Elabora el Listado Basico de Medicamentos y lo adopta o Evaluacion y adjudicacion de insumos
Se debe actualizar cada afio |_
\ 4
0Q ON:
ALQUISICION ELABORAR PLAN DE
La regente de Farmacia es la encargada de A ISICIONES:
CDPy RP realizar las siguientes actividades > :
Orden de compra « Solicitar al rea financiera el CDP y el RP. La Regente de Farmacia Genera el plan Plan anual de
Factura < e Genera las o6rdenes de compra por < anual de compras con base en los » aquisiciones
Acta comité proveedor. consumos promedios, maximos, minimos,
/*\ « Aprobacion de las cotizaciones en el puntos, de reppsici()n y exlistencia ala fecha /’\
- comité de compras. y erlwlla al' area financiera (Subgerencia —
« Adgquisicion de los insumos. Administrativa) para presupuesto anual.

; RECIBO DE MEDICAMENTOS:

El proveedor hace entrega en el almacén de la

7 . farmacia los medicamentos y material medico
El proveedor tendra en cuenta las condiciones quirdrgico Factura.
del fabricante. ) f
¢ : : . Entrega con factura Acta de recibo a
Medicamentos que requieran refrigeracion . ’ L Satisfaccion
transportar en un contenedor térmico que w | Regente revisa la mercancia, vencimiento, -
L y 7| temperatura,, alteraciones, registro INVIMA y recibe = Documentos
cumplan con condiciones de temperatura. . iy Proveedor
i a satisfaccion o devuelve a proveedor. [
Que no presenten alteraciones como golpes, o

Ingresa los medicamentos en el sistema y lo
acomoda en la estanteria.

Entrega de documentos al area financiera con las
respectivas firmas

roturas u otra condicién que altere o afecte las
condiciones internas de los medicamentos.

DEVOLUCION DE MEDICAMENTOS:

Insumos que no cumpla con las especificaciones técnicas y

presenten defecto critico o mayor se debe realizar el registro
en el acta de recepcién Colocar insumos en area de

Informes entes CIETERETE . n ’—< incc?nesizrt‘iiinatzrg: los >
interno y | Llenar el formato de ’SO|ICItud de devoluclor) que corresponda ] medicamentos o no?
SR, al proveedor, se envia por correo electronico y se espera la €———si \\ £

respuesta.

Empaca los medicamentos, los medicamentos junto con los
formatos de devolucién y se envian al prove edor.

El proveedor recibe la devolucién, genera una nota crédito la N
cual envia para que sea remitida al area de contabilidad y
aplicada.
ALMACENAMIENTO DE
MEDICAMENTOS:
_ Se designan las estanterias y se Control
CONSERVACION DEMEDICAMENTOS: sefializan para su facil ubicacion. temparatura.
Dependiendo  las  caracteristicas ~ de  los Parala cadena de frio y medicamentos de o | Control de Stocks
medicamentos se deben conservar en neveras, en control especial se sefializa la nevera y el 7" Formato de aseo
Control las estanterias, almacenan alejados de la luz, cajon para uso exclusivo. terminal
temparatura. preferiblemente en cajoneras. Rotulan los medicamentos con sticker de // -
Control de factores Realizar revisiones aleatorias semanales < colores. I
ambientales Diariamente se debe llevar control a los factores| Se realiza aseo terminal e inventarios
Control de plagas ambientales
Hojas de vida de Se realizan 2 tomas de temperatura, una en la
equipos n mafanay ofra en la tarde
Control de plagas anualmente.
S Calibracion del termo-higrémetro
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