DIAGRAMA DE FLUJO PARA LAS REUNIONES DE LOS COMITES.
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programacion
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PROGRAMACION DE LOS COMITES
A principio del afio el gerente se
encarga de realizar la programacion
de todos los comités establecidos en

CONVOCATORIA
De acuerdo, la secretaria(o) del
comité debe Convocar con 5 dias de
.|antelacibn a los miembros del

el Hospital y lo pasa a cada uno de
los lideres de los comités en forma
digital

"lcomité a la reunion segun las
Fechas programadas y anexando el
orden del dia con el cronograma
establecido.
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Comunicado de
citacion al comité.

ELABORACIONDEL ACTA
El secretario(a) del comité elabora
el borrador del acta y lo pasa por
correo interno a los integrantes del
comité para su conocimiento y
realizar las correcciones del caso.

Acta de Comité.
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REALIZACION DEL COMITE
En la ejecucion del comité se deben tener en
cuenta los siguientes pasos.
¢ Verifique que exista quérum.
Lectura del orden del dia.
Lectura del acta anterior y aprobacién.
Lectura de comunicados.
Lectura de compromisos del acta anterior y/
o plan de mejoramiento.
Temas atratar en lareunion.
e Proposiciones y varios.
e Terminacion de la reunion

SEGUIMIENTO A L OS COMITES
El Asesor de Control interno se
encarga de forma trimestral de hacer
un seguimiento al cumplimiento del
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cronograma y a los compromisos
establecidos
comités y elabora el informe

en los diferentes

Listado de asistencia,
Comunicado con el orden del
dia, Acta de comité y Plan de
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Acta, Plan de
Mejoramiento e
Informe.
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MEJORAMIENTO
El Lider del
subalaternos revisan el informe de
la auditoria y establecen el plan

proceso con sus >

mejoramiento anterior
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TIOMA DE CORRECTIVOS .
El Lider del proceso establece las For;”;%tgconeagﬁ't‘?”:: de
diferentes acciones de mejora, > ! Céric\t'ivas'v y
correctivas o preventivas para una —
mejor funcionalidad y ejecucion T

de mejoramiento.
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SEGUIMIENTO AL PLAN DE
MEJORAMIENTQ
El comité de control

interno es el

FIN DEL PROCESO
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lencargado de realizar el seguimiento

Acta e Informe de
seguimiento
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a

las acciones

mejoramiento continuo

tomadas para el Sem—
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