
DIAGRAMA DE FLUJO PARA LA CONTRATACIÓN POR CONVOCATORIA.

INICIO

ADELANTAR ETAPA 
PRECONTRACTUAL 

En esta etapa se procede a 
preparar la contratación del 
Hospital siguiendo los siguientes 
pasos:  

• Identificar las necesidades.

• Evaluar la necesidad.

• Determinar tipo de contrato.

• Adelantar los Estudios y 
Documentos Previos.

• Revisión y aprobación del 
Estudio Previo.

Diagnóstico, Certificado 

de CDP, Resolución de 

Modificación Presupuesto.
Estudios de Oportunidad y 

Conveniencia.

LA ADJUDICACIÓN
La adjudicación se realiza con los siguientes pasos:

• Audiencia de adjudicación.

• Acto administrativo.

• Elaboración y suscripción del registro presupuestal 

• Elaborar la minuta.

• Entrega de documentos.

• Revisión de la documentación.

• Nombramiento del supervisor.

• Acta de Inicio.

• Publicación del contrato.

FIN DEL PROCESO

Se cumplen con todos los 
requisitos o no?

SELECCIÓN DEL CONTRATISTA. 

El Gerente y/o Comité Evaluador podrá 
seleccionar el contratista de acuerdo con 
la normatividad vigente y teniendo en 
cuenta: 
• Presentación de propuestas al comité 

evaluador.
• Oferta con valor artificialmente bajo.
• Según la modalidad del contrato.

• Factores de desempate.
• Acta de evaluación de propuestas.

SEGUIMIENTO A LA EJECUCIÓN DEL 
CONTRATO 

El Supervisor y/o Interventor debe 
realizar evaluaciones de cumplimiento del 
contrato o convenio en las fechas 
establecidas y elaborar Informe de 
Seguimiento de Interventoría. Para 
realizar la autorización del pago total o 
parcial del contrato.

VERIFICACIÓN DE 
REQUISITOS HABILITANTES

• Recepcionar las propuestas y 
la respectiva documentación.

• Valoración de la experiencia 
del proponente.

• Reglas de subsanabilidad.

• Evaluación de propuestas.

Pliegos, Propuestas, Evaluación de 
adjudicación Informe de evaluación 
de las propuestas, Acta de comité 

evaluación,  Acta de la Audiencia de 
adjudicación, Minuta del Contrato, 

CDP y RP, Acta de inicio y 
Certificado de publicació

Se dio cumplimiento al 
objeto del contrato o no?

ADELANTAR ETAPA 
POSTCONTRACTUAL

Para la liquidación del contrato el 
Supervisor y/o interventor realiza 
informe final de supervisión y acta de 
liquidación de acuerdo con estatuto de 
contratación del Hospital. También se 
puede presentar:

• Verificación de Obligaciones.

•  Reclamación

Informe de Interventoría, Contrato, 
Acta de pago, Entrega de 

suministros, 
Actas de avance de obra y otras 

actas, 
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NO

SI

ETAPA DE CONVOCATORIA.
Se realiza mediante los siguientes pasos 
así:

• Elaborar Acto Administrativo de 
apertura del proceso de selección.

• Publicación del Acto Administrativo de 
Apertura.

• Contenido mínimo del pliego de 
condición.

• Modificación del aviso de convocatoria 
y del pliego de condiciones.

• Publicidad del procedimiento en el 
SECOP.

• Publicidad del proyecto de pliego de 
condiciones y del pliego de condiciones 
definitivo

Acto administrativo de 
apertura.

Copia de la publicación.
Pliego de Condiciones

Certificado de 
Publicación en el 

SECOP

ADELANTAR LA ETAPA 
CONTRACTUAL.

En la ejecución del contrato se tienen en 
cuenta lo siguiente:

• Ejecutar el contrato.

• Presentación de Informes, facturas y 
documentos para legalizar pago.

• Elaborar solicitud de compromiso de 
pago.

Propuestas. 
Acta comité 
evaluación.

Informe final de Supervisión y/o 
interventoría Acta de liquidación. 

Pólizas 
Oficio de reclamación

NO

SI
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