EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO

HOSPITAL

SAN JUAN DE DIOS

FORMATO DE AUDITORIAS A CAJA
MENOR.

B 1. INFORMACION GENERAL DE LA AUDITORiA

E Procedlmiento Auditado ' Gestnén Financiera — Caja Menor.
[T o ORIy SRS ~ | Documentar y comunicar los ‘hallazgos de la auditoria |
%Objetivo: 4|nterna de los procedimientos del area financiera y |

— | brindar los elementos para los planes de mejoramiento. |
= Equnpo Audltor | Control Intemo Juan Guullermo Posada Mejla

ReSponsabIe del Procedimiento '| Secretana Alelda Betancur

._ T i ﬁyif,f,,,f,_“__.._. PPN

; Fecha Auditoria: 12/04!2 022 ] Hora: 8 30am | Nro de Audltoria ‘ 01 2.022

!

g % VERIFICACIéN DE LA SITUACION ENCONTRADA

| Criterio 11 Situacion Encontrada |
| Revisiéon de plan de | ‘ 1. No se evidencio la presentacion del plan de mejoramiento de la
| mejoramiento. | _auditoria realizada en noviembrede 2021 ]
| Revision de la ‘g
' Normatividad  Vigente | 1. Al momento de realizar la auditoria no se encontr6 la Reso!ucubn
. | sobre el Manejo de la| No 01 del 02 de enero de 2.022 donde se constituye la caja menor |
| Caja Menor: Resolucion | para la vigencia, incumpliendo con la Resolucion No 0041 de 1.998. ‘j

| No 0041 de 1998, No |  Articulo 4°. |
| 159 de 2.012 — No 133 | 2. Se tiene una nueva Resolucion 204 de 23 de Agosto de 2.021 la |
| de 2.016, No 174 de | cual modifico la resolucién No 0041 de 1.998. f
i,,%QlQLZQ&Ee_Z_ON_-_ b znas |
| 1. No se evidencio un Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP |
para la vigencia del 2022. ;
Se observa que se esta realizando un CDP cuando se realiza la |
solicitud de un reembolso de la caja menor.
| 3. Se puede evidenciar que la caja para el 2022 se comienza con un |
. | valorde$1.000.000.
T 1. Se verifica en el manejo del Libro de Caja Menor, (Formato Excel). |
Denominado Reintegro de Caja Menor el cual presenta |
Movimientos desde el 05/08/2016 con el recibo No 5151. |

i %r, e e e

e sr—

| Constltucmn de la caja . 2
| menor de cada vigencia |
e fiscal Art 4 Resol 0041

| 2. Para esta auditoria se toma desde el 01/01/2.022 con el recibo

. Venﬁcacu&n del manejo |  No 66605 hasta el 11/04/2022. Con el recibo No 6677. I
| de los libros (Formato | 3 En el mes de enero de 2022 se inicia con un saldo de caja menor |

| de Excel). L ~de $ 1.000.000 pesos y se presenta | lo siguiente: ..
| | 4. ‘Para esta auditoria se da comienzo con el recibo No 6605 del |
15/01/2022 por valor $ 8.000 transporte de personal. Hasta el recibo |

de caja No 6677 del 11 de abril de 2022 por valor de $ 3.500 |

presentando las siguientes inconsistencias
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Criterio ” Sltuacién Encontrada

| a) "El 20/01/2022 se tiene el recibo No 6607 por valor de $ 84.900 de
por compra de pintura Koraza la cual debe hacerse por medio de |
una orden de pago y no por caja menor de acuerdo con la |
___resolucion 204 de 2021 ’
b) El 27/01/2022 se tiene el recibo No 6614 por valor de $ 10.000 de |
por compra de pilas, El cual en el libro de Excel no presenta eI
_concepto, el grupo y centro de costos.
El 01/02/2022 se tiene el recibo No 6621 por valor de $ 35.900 de |
: | por compra de accesorios de mantenimiento la cual debe hacerse |
| | por medio de una orden de pago y no por caja menor de acuerdo
| con la resolucién 204 de 2021
| |'d) EI24/02/2022 se tiene el recibo No 6638 por valor de $ 38.700 de |
5 ; devolucién de pago a un ex usuario a nombre den funcionario el |
|

cual no se debid realizar por caja menor si no por orden de pago

i
i
I
|
|
|
1

—

| ausuario.

| e) EI 01/03/2022 se tiene el recibo No 6640 por valor de $ 8.400 de |
. por compra de cinta aislante, El cual en el libro de Excel no
! presenta el NIT, y el beneficiario

| Verificaciéon del manejo | f)  El 04/03/2022 se tiene el recibo No 6643 por valor de $ 32. 000 de

' de los libros (Formato | por compra de accesorios de mantenimiento la cual debe hacerse |
de Excel). por medio de una orden de pago y no por caja menor de acuerdo |

| con laresolucién 204 de 2021

g) Valor de recibos legalizados el 04/03/2022 es de $ 683.450 con Ia

, 4 orden. Que va del recibo No 6605 al 66646. Dando cumpllmlento

| | al70% de la resolucién 204 de 2021.

3 'h) El 18/03/2022 el recibo No 6657 no se encontré en los |

‘ consecutivos por que fue extraviado por el Sr Luis Fernando |

I castafio empleado del Hospital. .Se deja constancia por parte de |

| laSecretaria.

i) El 25/03/2022 el recibo No 6660 pago de envi6 de vacunas por |

i valor de $ 6.000 el cual no tiene recibo de cobro por la persona

! que realizo el servicio.

') EI29/03/2022 se tiene el recibo No 6662 por valor de $ 44.000 de

? por compra de accesorios de mantenimiento la cual debe hacerse

1

{

|

é

por medio de una orden de pago y no por caja menor de acuerdo
~_con la resolucion 204 de 2021
k) El 05/04/2022 se tiene el recibo No 6666 por valor de $ 9.000 de |
, pago encomienda. El cual en el libro de Excel no presenta el NIT
| yelbeneficiario
i) El 5/04/2022 el recibo No 6667 elaboracién de llaves por valor de |
| $ 15.000 el cual no tiene recibo de cobro por la persona que realizo |

el servicio.
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Criterio

—— ..;z._.;._vtcn

persona que realizo el servicio.

Verificacion del manejo de ; = TRy P UL o

los libros (Formato de |
Excel). L

]
]

$ 20.000.

1 Los Relntegros de la Caja

' menor Ar.

| Resolucién No 0041/98 |

Situaciéon Encontrada

m) El 05/04/2022 se tiene el recibo No 6671 por valorde $ 11. .000 |
de pago agua y lapiceros. el cual no tiene recibo de cobro por la |

i

n) El valor de los recibos que estan pendiente de legalizar de Ios
meses de marzo con el recibo No 4647 hasta el recibo No 6677
de abril 11 del 2022 es de $ 426.200 y el valor del efectivo es de
$ 553.800 al 11/04/2022 presentando se una diferencia de

1. Se debe solicitar el reembolso cuando se tenga gastado el 70% de

13 de la dicho fondo y se puede evidenciar que se esta cumpliendo.

H Las compras y |os 2 Se 5tguen presentando Ia no presentacnén de rer.ubo de cobro de
conceptos de pagos de la | los beneficiarios. !
9°y11°de | 3. Enel apllcatlvo de Excel se presentan varios recibos sin los datos

| caja menor Art.

* Ia Resolumén 0041!98

del beneficiario y el Nit yl la cedula

Crlterio Situacién Encontrada _
et i e e S ’é"‘_éa"o""":m S _';'" "‘“"_‘_‘“6‘2 e ‘_l-j" — $‘ _"i"ooo."o"o“‘ m—
Rewsbn de efectivo. $ 100 | 02 L8 200 00
jM cdas | %200 I 03 | 8 600.00 |
3 __Of'____a_______ | ., Sub Igt_gl_ !{Ignedas j{ ~ $1.800.00 |
‘ $ 2.000.00 | 01 | $ 2.000.00 |
i 13 $ 5.000.00 : 06 ﬂ $ 30.000.00 j
| . g‘ $ 10.000.00 . 01 '3 10.000.00 !
' Billetes ! $ 20.000.00 5 03 '$  60.000.00 |
| $50.000.00 | 09  |$  450.000.00
! Sub Total Billetes ' $ 552.000.00
—_— - ———————— |
| Al de abnl se tiene un Valor en efectivo $ 553 800 se presentan |
i TOT;%:"E'EE;ES ¥ E recibos legalizados por un valor de $ 426. 200 Presentandose una |
%' dlferencla de $ 20.000 de menor.
3. RECOMENDACIONES
Criterio : Sltuaclén .
S rs;g recomienda revisar la resolucién 0041 de 1998 que esta wgente .
| En este sentido se cumpli con esta recomendacion y se elabor6 una |
Re s del” Plarn—dal | modificacion mediante la resolucién 204 de agosto de 2021. i
Mevci)rlamlento del | Se debe de realizar el Plan de mejoramiento por parte de la secretana .
1 8 1103 12.020. a de la auditoria realizada.

i Pero se puede observar que de los hallazgos encontrados en la f
| auditoria del mes de mayo se evidencia que la mayoria de los |

ha,l‘lajzgos se les dio cumplimiento.
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| los libros (Formato de
Excel).

u Verificacién del manejo de |

' revisados en la auditoria del 2021.

Se presentan muchos recibos de caja elaborados
contratistas y empleados del hospital.

JLas compras y los

| la compra de elementos y servicios no autorizados.
| Se evidencia que hay varios recibos a nombre de
| contratistas

| Se siguen presentando problemas de registro de la informacion en eT '
- aplicativo de Excel se puede observar que hay varios campos en |
' blanco como el beneficiario y el nit o y cedula en todos los meses |

o ST 4'
|

a nombre de

| Se observa que con la modificacion a la Resolucién No 0041 de 1998 |
| y con el control de la secretaria se mejoré en un porcentaje muy alto |

funcionarios y |

| conceptos de pagos de la | Se presentan de forma repetitiva compra de elementos y accesorios |

| caja menor

| de mantenimiento con los recibos Nro 6607- 6621 —
6662 por un valor de $ 205.200.

Se compra con el recibo No 6670 flores

Se realiza un pago a un usuario con el recibo No 6638

| 38.700 el cual debid realizarse con orden de pago.

Al 11 de abril se tiene un Valor en efectivo $ 553. 800 se presehtan '
recibos legalizados por un valor de $ 426.200. Presentandose una |

drferencua de $ 20.000 de menor.

COnclusmnes

6640- 6643-y |
]
por valorde $ |

|

1
i

1. Se puede evidenciar que en periodo ‘auditado se ‘mejoré el manejo de la caja menor, “con |
respecto a las auditorias anteriores. L

2. Se debe revisar el aplicativo en Excel ya que sigue presentado muchos campos en blanco. |

3. Fue muy importante la actualizacién de la resolucién No 0041 de 1998 |

g L S

1

| Aleida Betancur

Juan Guillermo Posada Mejla

@gnmf | Secreta

] “‘7171;-‘3‘

o

E 4. NOMBRE FIRMA Y CARGO DE LOS RESPONSABLES

na

Asesor Control intemo

cODIGO DEL DOCUMENTO:

VERSION 2.0-2021 i PREPARADO POR: Oficina de Control Interno.

' FECHA: 17 de Julio de 2.021

|r APROBADO POR: Gerente Empresa Social del Estado.

e e e e
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